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1. PENGENALAN 

DYNAWEB4 adalah sebuah Sistem Pengurusan Kandungan Dan Portal atau 

Enterprise Portal Management System (EPMS) yang selalunya digunakan bagi 

megawalselia dan mengurustadbir kandungan, fungsi dan aliran kerja 

sesebuah laman web atau portal bagi sesebuah agensi kerajaan atau 

organisasi.  Selalunya, sistem sepertimana DYNAWEB4 yang digunakan untuk 

menguruskan kandungan sesebuah laman web dikenali juga sebagai Sistem 

Pengurusan Kandungan atau Content Management System (CMS). 

 

DYNAWEB4 telah dibangunkan sejak 2016 dengan tujuan untuk menyediakan 

platform pengurusan kandungan yang cekap, mudah digunakan dan 

berprestasi tinggi  yang dapat digunakan dan menepati keperluan agensi-

agensi Kerajaan Malaysia dan organisasi lain bagi melancarkan dan 

menyediakan perkhidmatan portal dan aplikasi berasaskan web dan internet 

untuk kegunaan dalaman ataupun pengguna awam. 

 

DYNAWEB4 dibangunkan menggunaan teknologi Kod Sumber Terbuka (Open 

Source) dan mempunyai pelbagai ciri-ciri dan fungsi yang terkini dan terbaik 

termasuk tetapi tidak terhad kepada di bawah; 

 

• Menggunakan bahasa pengaturcaraan PHP serta menggunakan 

Framework Yii2.0 yang terbukti selamat dan berprestasi tinggi. 

• Mempunyai dan menggunakan konsep modular yang 

membolehkan pelbagai modul dan fungsi dibangunkan dan 

diintegrasikan yang membolehkan sistem menepati keperluan 

organisasi. 

• Mempunyai pelbagai ciri dan fungsi yang membolehkan dan 

memudahkan pembangunan portal dan sistem tanpa mengira 

rekabentuk dan aliran kerja yang diperlukan. 

• Menyediakan interfasa dan paparan antara yang menarik dan 

mudah difahami dan digunakan oleh setiap pengguna tanpa mengira 

tahap pengetahuan. 

• Dan banyak lagi. 

 

1.1. Tujuan dan Skop  

Tujuan manual ini ada sebagai panduan dan menyediakan maklumat 

tentang langkah-langkah yang betul bagi menggunakan modul-modul 

serta fungsi yang disediakan. 

 

Skop manual ini adalah berkaitan dengan platform serta modul-modul 

yang tersedia atau telah dibangunkan dan yang digunakan bagi 

menyediakan perkhidmatan portal atau sistem berasaskan web. 
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1.2. Organisasi Manual 

Opensoft Technologies Sdn. Bhd. Atau OST merupakan sebuah syarikat 

yang menjalankan aktiviti perniagaan dalam pembangunan sistem dan 

aplikasi yang melibatkan banyak pembangunan kod dan skrip yang 

menjadi harta intelek kepada syarikat. 

 

1.3. Maklumat Untuk Dihubungi 

Untuk mendapatkan bantuan dan sokongan kepada perkhidmatan ini, 

sila hubungi; 

 

  HEZLY MOHAMED 

  Penganalisa Sistem 

  Opensoft Technologies Sdn. Bhd.   

 

  Telefon  :  +601127352150 

  Email : hezly.mohamed@gmail.com 

. 

1.4. Rujukan Projek 

Projek adalah projek pembangunan sebuah portal atau laman web rasmi 

bagi agensi Kerajaan Malaysia bagi menyediakan sebuah saluran atas 

talian bagi pengguna awam dan dalaman untuk mendapatkan pelbagai 

maklumat yang diperlukan. 

 

1.5. Fungsi Utama Sistem  

Menyediakan sebuah portal atau laman web rasmi untuk agensi kerajaan 

terbabit di atas rangkaian Intenet yang membolehkan agensi terbabit 

menerbitkan dan menyalurkan pelbagai maklumat, media dan kandungan 

kepada audien sasaran termasuk tetapi tidak terhad kepada di bawah; 

 

• Pengguna Awam Internet 

• Pengguna Berdaftar  

 

Maklumat dan kandungan yang boleh disalurkan melalui sistem tersedia 

termasuk tetapi tidak terhad kepada; 

 

• Teks seperti maklumat mengenai sistem, visi & misi dan 

sebagainya. 

• Elemen Multimedia dalam bentuk foto dan video. 

• Pelbagai jenis artikel dan penerbitan dalam pelbagai kategori. 

• Rekod data seperti senarai kursus. 

• Dan Lain-Lain 
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Bagi membolehkan semua maklumat dan kandungan diurus dengan 

baik, sebuah Sistem Pengurusan Kandungan (CMS) perlu diintegrasikan 

dan digunakan bagi menyediakan fungsi-fungsi yang diperlukan untuk 

para pegawai menguruskan bukan sahaja kandungan, tetapi semua 

aspek perkhidmatan portal dan laman web tersebut.  

 

 

1.6. Glosari 

Berikut adalah glosari penggunaan akronim di dalam dokumen ini. 

 
Jadual Glosari Dan Akronim 

 

Akronim Penerangan 

OST atau 

VENDOR 
Opensoft Technologies Sdn. Bhd. 

AKEPT Akademi Kepimpinan Pendidikan Tinggi 

CMS Web Content Management System 

ICT Information & Communication Technology 

PIC Person In Charge 
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2. ARAHAN PENGGUNAAN SISTEM  

Berikut adalah penerangan mengenai fungsi-fungsi dan halaman yang boleh diakses 

oleh pentadbir di content management system. 

 

2.1. Log Masuk 

Content management system (CMS) boleh dilayari di 

https://akept.mohe.gov.my/admin. Apabila pentadbir melayari CMS, halaman untuk 

log masuk ke dalam CMS sebagai pentadbir akan dipaparkan seperti dibawah: 

 

 

Halaman log masuk pentadbir 

 

Pentadbir boleh log masuk ke dalam CMS dengan memasukkan ID Pengguna dan 

Kata Laluan yang berdaftar dengan CMS dan klik pada butang “Hantar”. Sekiranya 

pentadbir berjaya untuk log masuk, dashboard CMS akan dipaparkan seperti berikut 

: 

 

 
Halaman dashboard 
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2.2. Tukar Kata Laluan 

Sekiranya pentadbir ingin menukar kata laluan, pentadbir perlu klik pada ikon yang 

berada di atas kanan laman dan submenu akan dipaparkan. Pentadbir perlu klik 

pada menu “Tukar Kata Laluan” dan halaman untuk tukar kata laluan akan 

dipaparkan seperti di bawah: 

 

 

Halaman tukar kata laluan 

 

Pengguna perlu memasukkan kata laluan sekarang, kata laluan baru dan ulang kata 

laluan baru dan klik pada butang “Hantar”. Mesej makluman kata laluan berjaya 

ditukar akan dipaparkan selepas itu. 
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2.3. Kemaskini Profil 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini profil, pentadbir perlu klik pada ikon yang 

berada di atas kanan laman dan submenu akan dipaparkan. Pentadbir perlu klik 

pada menu “Profil” dan halaman untuk kemaskini profil akan dipaparkan seperti di 

bawah: 

 

 

Halaman kemaskini profil 

 

Pentadbir boleh mengemaskini maklumat yang dipaparkan pada borang yang 

dipaparkan. Maklumat yang pengguna boleh kemaskini adalah imej profil, nama dan 

alamat emel. 

 

Selepas pentadbir mengemaskini maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar” untuk menyimpan maklumat yang telah dikemaskini. Mesej 

makluman maklumat telah berjaya disimpan akan dipaparkan selepas itu. 
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2.4. Selenggara Artikel 

Sekiranya pentadbir ingin menyelenggara artikel, pentadbir perlu klik pada menu kiri 

Kandungan > Artikel. Senarai artikel akan dipaparkan seperti berikut: 

 

 

Halaman senarai artikel 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Kod Artikel, Tajuk Kategori, Status 

dan Susunan. Pentadbir boleh membuat carian berdasarkan Kod Artikel, Tajuk 

Kategori, Status dan Susunan. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 
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Borang tambah / kemaskini artikel 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Bahasa, Tajuk, Kandungan, Laman, Kod Artikel, 

Kategori, Sub-Kategori, Status, Tarikh Artikel, Tarikh Mula Papar, Masa Mula Papar, 

Tarikh Tamat Papar, Masa Tamat Papar, Susunan dan Imej Latar Belakang. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 
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2.5. Selenggara Dokumen 

Sekiranya pentadbir ingin menyelenggara dokumen, pentadbir perlu klik pada menu 

kiri Kandungan > Dokumen. Senarai dokumen akan dipaparkan seperti berikut: 

 

 

Halaman senarai dokumen 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Tajuk, Status dan Kategori. 

Pentadbir boleh membuat carian berdasarkan Tajuk, Status dan Kategori. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 
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Borang tambah / kemaskini dokumen 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Bahasa, Tajuk, Status, Katgeori, Tarikh Dokumen, 

Dokumen PDF dan Imej Thumbnail. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 
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2.6. Selenggara Pautan 

Sekiranya pentadbir ingin menyelenggara pautan, pentadbir perlu klik pada menu kiri 

Kandungan > Pautan. Senarai pautan akan dipaparkan seperti berikut: 

 

 

Halaman senarai pautan 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Tajuk, Kategori, Status, Pautan dan 

Susunan. Pentadbir boleh membuat carian berdasarkan Tajuk, Kategori, Status, 

Pautan dan Susunan. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 
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Borang tambah / kemaskini pautan 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Bahasa, Tajuk, Keterangan, Kategori, Status, 

Pautan dan Imej. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 
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2.7. Selenggara Slider Banner 

Sekiranya pentadbir ingin menyelenggara slider banner, pentadbir perlu klik pada 

menu kiri Kandungan > Slider Banner. Senarai slider banner akan dipaparkan seperti 

berikut: 

 

 

Halaman senarai slider banner 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Imej, Tajuk, Jenis, Laman, Status 

dan Susunan. Pentadbir boleh membuat carian berdasarkan Tajuk, Jenis, Laman, 

Status dan Susunan. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 
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Borang tambah / kemaskini slider banner 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Laman, Tarikh Mula Papar, Masa Mula Papar, 

Tarikh Tamat Papar, Masa Tamat Papar, Status, Jenis, Bahasa, Tajuk dan Imej. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 
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2.8. Selenggara Podcast 

Sekiranya pentadbir ingin menyelenggara podcast, pentadbir perlu klik pada menu 

kiri Kandungan > Podcast. Senarai podcast akan dipaparkan seperti berikut: 

 

 

Halaman senarai podcast 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Tajuk, Jenis dan Susunan. Pentadbir 

boleh membuat carian berdasarkan Tajuk, Jenis dan Susunan. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 
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Borang tambah / kemaskini podcast 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Tajuk, Jenis, Keterangan dan Thumbnail. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 

 

Selepas pentadbir menambah podcast baru, pentadbir perlu klik pada butang 

“Podcast” untuk menambah pautan ke podcast. Senarai pautan ke podcast akan 

dipaparkan seperti berikut: 
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Senarai pautan podcast 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Tajuk dan Susunan. Pentadbir boleh 

membuat carian berdasarkan Tajuk dan Susunan. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 

 

 
Borang tambah / kemaskini podcast 
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Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Tajuk, Kod Sumber dan Susunan. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 

 

2.9. Selenggara Fasiliti 

Sekiranya pentadbir ingin menyelenggara fasiliti, pentadbir perlu klik pada menu kiri 

Kandungan > Fasiliti. Senarai fasiliti akan dipaparkan seperti berikut: 

 

 

Halaman senarai fasiliti 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Nama Fasiliti dan Kapasiti. Pentadbir 

boleh membuat carian berdasarkan Nama Fasiliti dan Kapasiti. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 
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Borang tambah / kemaskini fasiliti 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Nama Fasiliti, Kapasiti, Kod Fasiliti, Ringkasan, 

Keterangan dan Imej Thumbnail. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 

 

Selepas pentadbir menambah fasiliti baru, pentadbir perlu klik pada butang “Foto” 

untuk menambah foto fasiliti. Senarai foto fasiliti akan dipaparkan seperti berikut: 
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Senarai foto fasiliti 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Imej dan Tajuk. Pentadbir boleh 

membuat carian berdasarkan Tajuk. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 

 

 
Borang tambah / kemaskini foto 
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Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Tajuk dan Imej. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 

 

2.10. Selenggara Galeri Foto 

Sekiranya pentadbir ingin menyelenggara galeri foto, pentadbir perlu klik pada menu 

kiri Program > Galeri Foto. Senarai galeri foto akan dipaparkan seperti berikut: 

 

 

Halaman senarai galeri foto 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Imej Thumbnail, Tajuk, Tarikh, 

Status dan Kategori. Pentadbir boleh membuat carian berdasarkan Tajuk, Tarikh, 

Status dan Kategori. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 

 

 



25  | D17  Dokumen Manual  Pengguna Si stem 

 

 

 

Borang tambah / kemaskini galeri foto 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Laman, Kod Laman, Status, Kategori, Tarikh, 

Lokasi, Imej Thumbnail, Bahasa, Tajuk dan Keterangan. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 

 

Selepas pentadbir menambah galeri baru, pentadbir perlu klik pada butang “Foto” 

untuk menambah foto galeri. Senarai foto galeri akan dipaparkan seperti berikut: 
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Senarai foto 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Imej, Keterangan dan Susunan. 

Pentadbir boleh membuat carian berdasarkan Keterangan dan Susunan. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 
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Borang tambah / kemaskini foto 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Bahasa, Keterangan dan Imej. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 
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2.11. Selenggara Kalendar 

Sekiranya pentadbir ingin menyelenggara kalendar, pentadbir perlu klik pada menu 

kiri Program > Kalendar. Senarai kalendar akan dipaparkan seperti berikut: 

 

 

Halaman senarai kalendar 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Nama Aktiviti, Jenis, Tarikh Mula dan 

Tarikh Tamat. Pentadbir boleh membuat carian berdasarkan Nama Aktiviti, Jenis, 

Tarikh Mula dan Tarikh Tamat. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 
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Borang tambah / kemaskini kalendar 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Tarikh Mula, Masa Mula, Tarikh Tamat, Masa 

Tamat, Jenis, Kategori, Status, Lokasi, Nama Aktiviti dan Imej Thumbnail. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 
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2.12. Selenggara Penceramah 

Sekiranya pentadbir ingin menyelenggara penceramah, pentadbir perlu klik pada 

menu kiri Program > Penceramah. Senarai penceramah akan dipaparkan seperti 

berikut: 

 

 

Halaman senarai penceramah 

 

Maklumat yang akan dipaparkan adalah seperti Nama, Jawatan / Institusi, Ucaptama 

dan Tahun. Pentadbir boleh membuat carian berdasarkan Nama, Jawatan / Institusi, 

Ucaptama dan Tahun. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menghapuskan data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Hapus”. Mesej makluman data telah dihapuskan akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin mengemaskini data, pentadbir boleh klik pada butang 

“Kemaskini”. Borang untuk kemaskini data akan dipaparkan selepas itu. 

 

Sekiranya pentadbir ingin menambah data yang baru, pentadbir boleh klik pada 

butang “Tambah Baru” dan borang untuk menambah data akan dipaparkan seperti 

berikut: 
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Borang tambah / kemaskini penceramah 

 

Pentadbir perlu melengkapkan maklumat yang dipaparkan di borang. Maklumat yang 

perlu dilengkapkan adalah seperti Nama, Jawatan / Institusi, Ucaptama, Tahun dan 

Foto. 

 

Selepas pentadbir melengkapkan maklumat di borang, pentadbir boleh klik pada 

butang “Hantar”. Mesej makluman maklumat berjaya disimpan akan dipaparkan 

selepas itu. 
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3. PENGENDALIAN RALAT  

Sekiranya pengguna menghadapi apa-apa masalah tentang platform, portal 

atau sistem CMS yang disediakan, berikut adalah cadangan-cadangan utnuk 

menyelesaikan permasalahan yang dihadapi. 

 

a) Portal atau CMS tidak boleh diakses. 

 

i. Semak sambungan internet peranti dan pelayan. 

ii. Semak dan ‘restart’ pelayan web. 

iii. Semak dan ‘restart’ pengkalan data. 

iv. Semak akaun log masuk termasuk kata nama dan kata 

laluan. 

v. ‘Restore’ pengkalan data dari backup 

vi. ‘Restore’ fail-fail dari backup 

bertanggungjawab berserta nombor telefon meja bantuan 

hendaklah dimasukkan untuk rujukan pengguna sistem. 

 

 

 

 

 

 


